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Schreinerei Möbelbau GmbH
Herr Mustermann
Musterstraße 58

70xxx Musterhausen
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*

*

Stuttgart, 31. Juli 20..
*

*

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Schreinerin ab September 20..
*

Sehr geehrter Herr Mustermann,

*

über die Lehrstellenbörse der Handwerkskammer Region Stuttgart habe ich von Ihrem Ausbildungsplatzangebot erfahren. Mit großem Interesse bewerbe ich mich bei Ihnen für die Ausbildungsstelle zur Schreinerin.
*
Ich bin 16 Jahre alt und besuche zurzeit die Muster-Werkrealschule in Stuttgart. Im Juli werde ich den Werkrealschulabschluss erfolgreich absolvieren. 

*
Schon im Technikunterricht konnte ich feststellen, dass mir besonders das Arbeiten mit dem Werkstoff Holz sehr gut liegt. In meinem Praktikum zeigte ich meine Stärken wie Sorgfalt und handwerkliches Geschick beim maßgenauen Anfertigen von Holzbauteilen.
Durch meine langjährige Zeit im Fußballverein arbeite ich gerne im Team.
*
Das Herstellen von Möbeln spricht mich besonders an. Da Ihr Unternehmen auf den Innenausbau spezialisiert ist, wäre es für mich eine große Freude bei Ihnen die Ausbildung zu machen.

*
Gerne will ich Sie im Rahmen eines Praktikums von mir überzeugen.
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf das Vorstellungsgespräch mit Ihnen.

*
Mit freundlichem Gruß

*

*

*

*

Tina Muster
*

Anlagen

Format des Anschreibens:





Schriftart: Arial oder Times New Roman


Schriftgröße: 11 (Arial) 12 (Times New Roman) mit Silbentrennung


Seitenränder:


oben: 2,0 cm


unten: 2,0 cm


links: 2,5 cm


rechts: 2,0 cm








Bei Briefumschlägen mit Sichtfenster, ansonsten entfernen!





Es ist wichtig, den richtigen Ansprechpartner herauszufinden!





Einleitung (maximal drei Zeilen!) Um welche Ausbildungsstelle bewirbst du dich und woher weist du davon.





Kurz zur Person und dem aktuellen Stand! Wann und welcher Schulabschluss wird erreicht. 








„Warum ich der richtige für Ihre Firma bin!“ Erfahrungen aus Schule, Praktika, Nebenjob





Kurz etwas zu Ihrer Firma:


Warum ich mich bei Ihrer Firma bewerben will. Informationen aus dem Internet verarbeiten.





Abschlusssatz in dem man die Hoffnung zum Vorstellungsgespräch eingeladen zu werden ausdrückt. Praktikum anbieten.








